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	Zapraszamy na Webinarium doskonalące wiedzę Użytkowników 
Systemu AdAS

	OBSŁUGA MAJĄTKU TRWAŁEGO 
I INWENTARYZACJA W SYSTEMIE ADAS

	Data:
	20 październik 2026 r.
	Czas:
	10.00-12:00

	Narzędzie:

	Platforma webinarowa (szczegóły techniczne poniżej)

	[bookmark: _Hlk526511911]Cena:
	*139,00 zł./1 osobę – zgłoszenia przyjmujemy do 14-10-2026 r.
Liczba miejsc jest ograniczona

	DLA KOGO?

	- Skarbnicy i Naczelnicy Wydziałów Finansowo-Budżetowych, 
- Główni księgowi i pracownicy działów finansowo-księgowych,
- Pracownicy odpowiedzialni za inwentaryzację.


	JAKIE KORZYŚCI?

	- optymalizacja pracy w module Majątek Trwały,
- uporządkowanie dotychczasowej wiedzy w ramach omawianego modułu,
- poznanie konkretnych przykładów,
- bezpośredni kontakt z ekspertem,
- możliwość zadawania pytań w trakcie i po webinarze.

	PROGRAM:

	1. Podstawy użytkowania modułu :
a) Zarządzanie słownikami :
• Dopisywanie nowych pozycji, 
• Scalanie powielonych rekordów,
• Dopisywanie „podrzędnych”,
• Tworzenie wydruku z kodami potrzebnymi do sprawdzenia inwentaryzacji przy użyciu czytnika kodów kreskowych, 
• Dopisywanie ksiąg inwentarzowych oraz zmiany nazw. 
b) Poruszanie się po programie:
• Otwieranie konkretnej ewidencji z poziomu menu, 
• W jaki sposób efektywnie korzystać z filtrowania,  
• Dodatkowe funkcje PPM. 
c) Operacje masowe – czyli w jaki sposób usprawnić pracę:
• Powielanie kartotek ( z dokumentem lub bez dokumentu),
• W jaki sposób korzystać z grupowych zakończeń użytkowania,
• Masowe zmiany KŚT oraz stop procentowych,
• Zmiany grup asortymentowych, 
• Zmiany osób/miejsc/wydziałów. 
2. Funkcje dodatkowe: 
a) Użyczenie: 
• W jaki sposób korzystać z użyczeń,
• Użyczanie zbiorowe w jaki sposób je wykonywać,
b) Dodatkowe dokumenty: 
• W jaki sposób dopisać numer faktury,
• Gdzie możemy podpiąć skan dokumentu, 
c) Składniki:
 W jaki sposób dopisać składniki do kartoteki i w jakim celu są one wykorzystywane, 
• W jaki sposób zmienić miejsce oraz osobę odpowiedzialną składników + w jaki sposób możemy zrobić to masowo, 
d) Użytkowanie wieczyste, charakterystyka oraz działki: 
• W jaki sposób dopisać użytkowanie wieczyste,
• Jak dopisać dodatkowe informacje do działki ( obręb, numer, rodzaj własności), 
• W jaki sposób rozszerzyć zakres informacji, które możemy dopisać do danego środka.
3. Ewidencja wyposażenia pracownika: 
a) Zarządzanie ewidencją:
• Dopisywanie pozycji, 
• Edycja stanu.
b) Dokumentacja:
• W jaki sposób wydrukować listę rzeczy, które zostały przekazane do konkretnej osoby.
4. Sprawozdawczość: 
a) Sprawozdanie SG01:
• W jaki sposób tworzyć, 
• Ważne aspekty, o których nie możemy zapomnieć, 
• Interpretacja wyliczeń oraz wytłumaczenie działania.
b) Wydruki środków trwałych oraz inwentarzowe:
• Omówienie parametrów wydruków, 
• W jaki sposób korzystać z wydruków.
5. Inwentaryzacja : 
1) Rozpoczęcie inwentaryzacji : 
• Jak rozpocząć inwentaryzację,
• W jaki sposób utworzyć spis,
• Jak przygotować wydruki.
2) Spisywanie pozycji: 
• W jaki sposób spisać pozycje ręcznie oraz za pomocą kolektora.
3) Spis ostateczny i rozliczanie różnic: 
•  Jak przygotować się do zamknięcia inwentaryzacji,
• W jaki sposób rozliczyć różnice inwentaryzacyjne, 
• Jak przygotować spis ostateczny oraz zakończyć inwentaryzację.
6. Sekcja nowości oraz częstych błędów użytkowników. 
• Omówienie nowych parametrów oraz funkcji dodanych do modułu, 
• Najczęściej pojawiające się problemy. 
7. Sesja pytań i odpowiedzi.

	DLACZEGO MY?

	Nasi trenerzy to wieloletni pracownicy i praktycy w obsłudze systemów ERP. Prowadzący partycypują 
w procesie tworzenia i aktualizacji programów obsługujących Administrację Publiczną i klientów biznesowych. Wiedza przekazywana w trakcie szkolenia jest oparta na doświadczeniu trenerów w pracy z konkretnymi modułami. Szkoleniowcy dysponują wiedzą z zakresu przepisów prawa, co znacząco ułatwia przekazywanie informacji, nie tylko pod kątem funkcjonalnym systemów.

	Jak dokonać zgłoszenia?

	Prosimy wypełnić formularz zgłoszeniowy online dostępny na stronie www.szkolenia-tensoft.pl lub przesłać faxem pobraną i wypełnioną kartę zgłoszenia.

	Kontakt:
Tensoft Sp. z o.o.
ul. Technologiczna 2, 45-839 Opole
Telefon: 77 540 78 40, kom. 602 358 748, fax: 77 544 60 85
e-mail: szkolenia@tensoft.pl , strona: www.tensoft.pl 
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*Opłata jest pobierana na pokrycie kosztów organizacyjnych szkolenia.
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Najwazniejsze informacje

@ 1. Szkolenia Online

U ¢ Szkolenie prowadzone przez naszego eksperta na zywo

¢ Wszystkie operacie wykonywane przez trenera w systemie
sg widoczne na ekranie

X Uczestnicy widza twarz i slysza glos prowadzacego

Y W trakcie i po szkoleniu istnieje mozliwos¢ zadawania
Pytari poprzez czat

¢ Platforma w calosci dostepna w jezyku polskim
¢ Bez instalacii dodatkowych aplikacji

¢ Dostep przez link zawarty w zaproszeniu wystanym na maila

9 2. Platforma webinarowa
z

i Uzytkownik moze przetestowaé dostep do pokoju godzing przed
rozpoczeciem szkolenia

3. Po szkoleniu

¢ Na adres mailowy zostana przestane materialy szkoleniowe
3 Certyfikat zostanie przestany na adres e-mail lub tradycyjnie

¢ Faktura zostanie wystana droga wskazang przez uczestnika

4. Wymagania techniczne

¢ Dostep do Intemetu

<1l

. 5 Adres e-mail podany w formularzu zgloszeniowym

5 Stuchawki lub glosniki
e O ¢ Aktualna wersja przegladarki intemetowej
. ¢ Mikrofon i kamera internetowa nie sa wymagane
(o}
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