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	Zapraszamy na Webinarium doskonalące wiedzę Użytkowników 
Systemu AdAS

	ZADANIA W MODULE FK – POPRAWNA SPRAWOZDAWCZOŚĆ I SKUTECZNE KSIĘGOWANIE

	Data:
	24 czerwca 2025 r.
	Czas:
	10.00-12:00

	Narzędzie:

	Platforma webinarowa (szczegóły techniczne poniżej)

	[bookmark: _Hlk526511911]Cena:
	*139,00 zł./1 osobę – zgłoszenia przyjmujemy do 18-06-2025 r.
Liczba miejsc jest ograniczona

	DLA KOGO?

	- Użytkownicy modułu FK oraz modułów finansowych zainteresowani zintegrowanym przetwarzaniem 
danych  w urzędzie
- Skarbnicy i Naczelnicy Wydziałów Finansowo-Budżetowych 
- Główni księgowi i pracownicy działów finansowo-księgowych


	JAKIE KORZYŚCI?

	- usprawnienie pracy w module FK
- zapoznanie z nowymi możliwościami modułów finansowych
- poznanie praktycznych wskazówek funkcjonowania modułu
- poznanie konkretnych przykładów i omówienie ich na podstawie zgłoszeń Użytkowników
- kontakt z ekspertem i możliwość zadawania pytań w trakcie i po webinarze

	PROGRAM:

	
1. Sprawozdania – jak prawidłowo przygotować? 
Praktyczny przegląd najważniejszych zagadnień związanych z sprawozdawczością:
• Zagadnienia zawiązane z konfiguracją sprawozdań,
• Generowanie sprawozdań ich agregacja, łączenie i grupowanie,
• Księgowanie sprawozdań, krok po kroku, wykorzystanie szablonów,
• Edycja i weryfikacja danych (funkcje kontrolne).
2. Narzędzia, które wspomagają proces sprawozdawczy:
• Szablony księgowań, kopiowanie dokumentów, kopiowanie dekretów,
• Przenoszenie obrotów konta,
• Możliwość zaznaczenia i usuwania wielu dekretów jednocześnie,
• Możliwość kopiowania dokumentów między latami,
• Księgowanie uchwał bezpośrednio na konta,
• Przeliczanie kwot, numeracja dokumentów,
• Aktualizacja słownika klasyfikacji dla kont z planem,
• Komunikaty podczas aktualizacji modułów.
 3.  Organizacja sprawozdawczości – import, eksport:
• Import i eksport sprawozdań między jednostkami,
• Łączenie danych z różnych źródeł.
 4. Nowe funkcjonalności w module – co się zmieniło? 
• Nowe pola w planie i realizacji,
• Pasek szybkiego dostępu „Moje menu”,
• Rejestr i wysyłka pism rozrachunkowych do EZD,
• Zestawienie obrotów i sald wg należności z tytułu dostaw i usług,
• Konfiguracja widoku zaangażowania.
 5. Zarządzanie dokumentami i wydrukami.
Porządkowanie i optymalizacja dokumentów w systemie:
• Ustawianie domyślnych szablonów wydruku,
• Ukrywanie nieużywanych wzorów,
• Przydatne raporty i zestawienia.
 6. Zamykanie i otwieranie okresów sprawozdawczych:
• Procedura zamykania i ponownego otwierania okresów,
• Konsekwencje i ograniczenia operacyjne.
 7. Sesja pytań i odpowiedzi.

	DLACZEGO MY?

	Nasi trenerzy to wieloletni pracownicy i praktycy w obsłudze systemów ERP. Prowadzący partycypują 
w procesie tworzenia i aktualizacji programów obsługujących Administrację Publiczną i klientów biznesowych. Wiedza przekazywana w trakcie szkolenia jest oparta na doświadczeniu trenerów w pracy z konkretnymi modułami. Szkoleniowcy dysponują wiedzą z zakresu przepisów prawa, co znacząco ułatwia przekazywanie informacji, nie tylko pod kątem funkcjonalnym systemów.

	Jak dokonać zgłoszenia?

	Prosimy wypełnić formularz zgłoszeniowy online dostępny na stronie www.szkolenia-tensoft.pl lub przesłać faxem pobraną i wypełnioną kartę zgłoszenia.

	Kontakt:
Tensoft Sp. z o.o.
ul. Technologiczna 2, 45-839 Opole
Telefon: 77 540 78 40, kom. 602 358 748, fax: 77 544 60 85
e-mail: szkolenia@tensoft.pl , strona: www.tensoft.pl 
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*Opłata jest pobierana na pokrycie kosztów organizacyjnych szkolenia.
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Najwazniejsze informacje

@ 1. Szkolenia Online

U ¢ Szkolenie prowadzone przez naszego eksperta na zywo

¢ Wszystkie operacie wykonywane przez trenera w systemie
sg widoczne na ekranie

X Uczestnicy widza twarz i slysza glos prowadzacego

Y W trakcie i po szkoleniu istnieje mozliwos¢ zadawania
Pytari poprzez czat

¢ Platforma w calosci dostepna w jezyku polskim
¢ Bez instalacii dodatkowych aplikacji

¢ Dostep przez link zawarty w zaproszeniu wystanym na maila

9 2. Platforma webinarowa
z

i Uzytkownik moze przetestowaé dostep do pokoju godzing przed
rozpoczeciem szkolenia

3. Po szkoleniu

¢ Na adres mailowy zostana przestane materialy szkoleniowe
3 Certyfikat zostanie przestany na adres e-mail lub tradycyjnie

¢ Faktura zostanie wystana droga wskazang przez uczestnika

4. Wymagania techniczne

¢ Dostep do Intemetu

<1l

. 5 Adres e-mail podany w formularzu zgloszeniowym

5 Stuchawki lub glosniki
e O ¢ Aktualna wersja przegladarki intemetowej
. ¢ Mikrofon i kamera internetowa nie sa wymagane
(o}
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