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	Zapraszamy na Webinarium doskonalące wiedzę Użytkowników 
Systemu AdAS

	SPRAWNA PRACA Z KSeF W SYSTEMIE AdAS
 UDOSKONALENIA, CODZIENNA OBSŁUGA FAKTUR I PLANOWANE ZMIANY

	Data:
	8 października 2026 r.
	Czas:
	10.00-12:00

	Narzędzie:

	Platforma webinarowa (szczegóły techniczne poniżej)

	[bookmark: _Hlk526511911]Cena:
	*139,00 zł./1 osobę – zgłoszenia przyjmujemy do 2-10-2026 r.
Liczba miejsc jest ograniczona

	DLA KOGO?

	- Użytkownicy modułu Faktury i rejestry Vat oraz osoby które są lub będą zobowiązane rozliczać lub brać udział w rozliczeniu podatku VAT,
- Skarbnicy i Naczelnicy Wydziałów Finansowo-Budżetowych,
- Główni księgowi i pracownicy działów finansowo-księgowych.


	JAKIE KORZYŚCI?

	-usprawnienie codziennej pracy z fakturami w systemie AdAS
-poznanie zasad konfiguracji i obsługi KSeF w module Faktury
-zdobycie praktycznej wiedzy dotyczącej pobierania, edycji i wysyłki faktur
-uporządkowanie informacji o słowniku kontrahentów, rejestrach VAT i zamykaniu okresów
-poznanie nowych funkcjonalności i usprawnień ułatwiających pracę Użytkowników
-zapoznanie z możliwościami emisji faktur do FK oraz cofania wysyłki
-kontakt z ekspertem i możliwość zadawania pytań w trakcie i po webinarze

	PROGRAM:

	1.Krajowy System e-Faktur (KSeF) – konfiguracja i obsługa w systemie AdAS:
· Omówienie parametrów wpływających na pobieranie faktur z KSeF oraz ich wysyłkę.
· Widok eFaktury i Bufor KSeF – przeznaczenie i zastosowanie.
· Znaczenie zalogowanej jednostki podczas pracy z KSeF.
2. Pobieranie faktur z KSeF i praca w buforze:
· Zakres pobieranych danych oraz zasady pobierania faktur.
· Pobieranie faktur jednostek podległych.
· Omówienie dostępnych opcji w buforze KSeF.
· Filtrowanie i sortowanie faktur w buforze.
· Praktyczne przykłady obsługi pobranych dokumentów.
3. Edycja faktur i zakres możliwych modyfikacji:
· Edycja faktury pobranej z KSeF.
· Zakres zmian możliwych do wprowadzenia w pobranych dokumentach.
· Edycja faktury wysłanej do KSeF.
· Omówienie ograniczeń i zasad modyfikacji dokumentów.
4. Nowe pola w konfiguracji dokumentu – znaczenie dla KSeF:
· Przegląd nowych pól dostępnych w konfiguracji dokumentu.
· Znaczenie poszczególnych pól w procesie wystawiania, pobierania i wysyłki faktur.
· Wpływ konfiguracji dokumentu na prawidłową obsługę KSeF.
5. Filtrowanie i sortowanie danych – przypomnienie funkcji:
· Przypomnienie zasad filtrowania danych w module Faktury.
· Sortowanie danych i dostosowanie widoków do potrzeb Użytkownika.
· Praktyczne wykorzystanie narzędzi ułatwiających wyszukiwanie dokumentów.
6. Słownik kontrahentów – porządkowanie i aktualizacja danych:
· Oznaczanie kontrahenta jako JST.
· Określanie nabywcy oraz id wewnętrznego kontrahenta.
· Aktualizacja danych kontrahenta.
· Scalanie powielonych kontrahentów.
· Pobieranie numerów rachunków bankowych.
· Znaczenie poprawnych danych kontrahentów w obsłudze faktur i KSeF.
7. Zamykanie okresu i rejestry VAT:
· Praktyczne wykorzystanie opcji pomijania pozycji nieodliczanych.
· Dodawanie dokumentów do okresu zamkniętego oraz wpływ tej operacji na deklaracje 
VAT-7.
· Generowanie rejestru VAT z wykluczeniem faktur niewchodzących do deklaracji VAT-7.
· Omówienie praktycznych zasad kontroli dokumentów przed zamknięciem okresu.
8. KSeF Premium – przegląd funkcjonalności:
· Omówienie funkcjonalności dostępnych w ramach KSeF Premium.
· Praktyczne zastosowanie dodatkowych możliwości w codziennej pracy z fakturami.
9. Ostatnie zmiany i usprawnienia w codziennej pracy:
· Możliwość zapisu faktur pobieranych z KSeF-u z pozycją dodatkowego obciążenia.
· Zmiana sposobu zapisu faktur z KSeF-u w przypadku błędnie określonej roli podmiotu trzeciego.
· Masowa zmiana konta płatnika podczas generowania paczki przelewu w module Faktury.
· Wystawianie faktur z rabatem.
· Parametr „Nie przekazuj terminu pł. dla zapłaconych faktur”.
· Praktyczne przykłady zastosowania nowych rozwiązań.
10. Emisja faktur do FK:
· Konfiguracja emisji faktur do modułu FK.
· Wysyłka faktur do FK.
· Cofanie wysyłki faktur.
· Omówienie najważniejszych zasad prawidłowej obsługi procesu emisji.
11. Sesja pytań i odpowiedzi.

	DLACZEGO MY?

	Nasi trenerzy to wieloletni pracownicy i praktycy w obsłudze systemów ERP. Prowadzący partycypują 
w procesie tworzenia i aktualizacji programów obsługujących Administrację Publiczną i klientów biznesowych. Wiedza przekazywana w trakcie szkolenia jest oparta na doświadczeniu trenerów w pracy z konkretnymi modułami. Szkoleniowcy dysponują wiedzą z zakresu przepisów prawa, co znacząco ułatwia przekazywanie informacji, nie tylko pod kątem funkcjonalnym systemów.

	Jak dokonać zgłoszenia?

	Prosimy wypełnić formularz zgłoszeniowy online dostępny na stronie www.szkolenia-tensoft.pl lub przesłać faxem pobraną i wypełnioną kartę zgłoszenia.

	Kontakt:
Tensoft Sp. z o.o.
ul. Technologiczna 2, 45-839 Opole
Telefon: 77 540 78 40, kom. 602 358 748, fax: 77 544 60 85
e-mail: szkolenia@tensoft.pl , strona: www.tensoft.pl 
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*Opłata jest pobierana na pokrycie kosztów organizacyjnych szkolenia.
image1.png
Akademia

tensoft Webinarium

PROGRAMY KOMPUTEROWE DLA SAVORZADOW

Najwazniejsze informacje

@ 1. Szkolenia Online

U ¢ Szkolenie prowadzone przez naszego eksperta na zywo

¢ Wszystkie operacie wykonywane przez trenera w systemie
sg widoczne na ekranie

X Uczestnicy widza twarz i slysza glos prowadzacego

Y W trakcie i po szkoleniu istnieje mozliwos¢ zadawania
Pytari poprzez czat

¢ Platforma w calosci dostepna w jezyku polskim
¢ Bez instalacii dodatkowych aplikacji

¢ Dostep przez link zawarty w zaproszeniu wystanym na maila

9 2. Platforma webinarowa
z

i Uzytkownik moze przetestowaé dostep do pokoju godzing przed
rozpoczeciem szkolenia

3. Po szkoleniu

¢ Na adres mailowy zostana przestane materialy szkoleniowe
3 Certyfikat zostanie przestany na adres e-mail lub tradycyjnie

¢ Faktura zostanie wystana droga wskazang przez uczestnika

4. Wymagania techniczne

¢ Dostep do Intemetu

<1l

. 5 Adres e-mail podany w formularzu zgloszeniowym

5 Stuchawki lub glosniki
e O ¢ Aktualna wersja przegladarki intemetowej
. ¢ Mikrofon i kamera internetowa nie sa wymagane
(o}
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Aplikacje dla Administracji Samorzadowe]




